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1. Présentation générale 
 
1.1. Objectif 

 
L'application NOTANET-DNB permet aux établissements publics et privés sous contrat de saisir 
les notes globales CCF (Contrôle Continu en cours de Formation) et les éléments du socle 
commun des candidats au DNB (Diplôme National du Brevet). 
Pour chaque candidat, une note est saisie par discipline. 
Ces notes sont arrondies au demi-point supérieur et arrêtées par le Conseil des professeurs du 
troisième trimestre de la classe de troisième. 
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2. Le service établissement et menu général 
 
Le Mot de passe établissement est généré au moment de la création du référentiel NOTANET dans 
l’application OCEAN.  
 

 
 

 
 
Les tâches relatives à la saisie des notes et aux listes de contrôle sont liées au contexte de 
l’établissement. 
Si vous n’avez qu’une division de classe dans votre établissement, les tâches «saisie des notes par 
division de classe » et «liste de contrôle par division de classe » n’apparaîtront pas.  
De même si vous n’avez qu’une seule série dans votre établissement, les tâches «saisie des notes 
par série/alpha » et «liste de contrôle par série/alpha » ne seront pas visibles. 
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2.1. Mise à jour de notes et éléments du socle à pa rtir d’un fichier 

externe  
 

Cette fonctionnalité vous permet d’intégrer dans NOTANET les notes des candidats saisies en 
établissement à l’aide de logiciels de gestion de notes (SCONET, …), ainsi que les éléments 
concernant le socle commun de connaissances et de compétences (Logiciel LPC). 
Ce fichier doit Obligatoirement  provenir de ce logiciel pour des raisons de sécurité.(Signature du 
fichier par le logiciel LPC) 
 
 

 
 
Il faut, au préalable, copier sur votre disque le fichier des notes provenant de logiciels de gestion de 
notes. 
 
Ex : c : \ Mes documents\notes.txt 
 
Ensuite cliquer sur «parcourir» afin de sélectionner le nom du fichier à intégrer puis valider. 
 

 
 
Ensuite, éditer le compte-rendu de mise à jour des notes. 
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Les candidats en anomalies ne sont pas enregistrés dans NOTANET. 
Le nombre de candidats ayant au moins une note AB est affiché dans le compte-rendu de 
l’intégration du fichier externe 
 
Vous devez après consultation du compte-rendu, faire les modifications nécessaires sur votre 
logiciel de gestion de notes avant de recharger le fichier pour NOTANET. 
 
Il est possible de faire plusieurs chargements du même fichier. Cependant les mises à jour 
effectuées sur NOTANET seront écrasées à chaque passage du fichier. 
 
Cas particuliers : 
 
Epreuve facultative : 
Les points de l’épreuve facultative d’un candidat non inscrit sur NOTANET ne seront pas pris en 
compte mais les notes du candidat seront malgré tout mises à jour sur NOTANET. Afin de maintenir 
la cohérence des informations, il est souhaitable de faire quand même la correction sur le logiciel de 
gestion de notes. 
 
Socle commun : 
Lorsqu’un nouvel import de LPC est effectué, les saisies « MN » ne sont pas modifiées. Elles ne 
peuvent être changées que par l’intermédiaire de la saisie manuelle dans NOTANET. 
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2.2. Listes pour saisie des notes 

 

 
 
Trois types de liste pour la saisie des notes sont proposés : 
 

� Saisie des notes par division de classe 
� Saisie des notes par ordre alphabétique 
� Saisie des notes par série / alpha 
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2.2.1. Saisie des notes par division de classe 

 
Les candidats correspondant à la division de classe choisie sont affichés par ordre alphabétique. 
 
Ce type n'est proposé que si des codes division sont renseignés pour l'établissement. 
 

 
Lorsque l’on clique sur une division de classe.  
 

 
 

 
Un clique sur les icônes suivant : 

 Permet la saisie des notes et/ou des éléments du socle et indique que certaines notes ou 
informations ont déjà été saisies. 
 

 Permet la saisie des notes et/ou des éléments du socle et indique qu’aucunes notes ou 
informations ne sont renseignées. 
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2.2.2. Saisie des notes par ordre alphabétique 

 
Les candidats dont le nom commence par la lettre alphabétique choisie sont affichés par ordre 
alphabétique si le nombre d’élèves est supérieur à 100, sinon vous êtes directement dans la liste 
des candidats. 
 
> 100 

 
 
< 100 ou lorsque l’on clique sur une lettre.  
 

 
 

 
Un clique sur les icônes suivant : 

 Permet la saisie des notes et/ou des éléments du socle et indique que certaines notes ou 
informations ont déjà été saisies. 
 

 Permet la saisie des notes et/ou des éléments du socle et indique qu’aucunes notes ou 
informations ne sont renseignées. 
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2.2.3. Saisie des notes par série / alpha 

 
Les candidats correspondant à la série choisie sont affichés par ordre alphabétique. 
 
Ce type n'est proposé que si plusieurs séries sont présentes dans l'établissement. 
 
Pour toutes les listes de candidats, si le nombre d'occurrences est supérieur à 100, une sélection 
sur la 1ère lettre du nom est demandée. 
 

 
 
Lorsque l’on clique sur une série  
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2.2.4. Saisie des notes 

 
La saisie des notes se fait à partir d'un candidat sélectionné avec enchaînement sur le candidat 
suivant à la validation. 
Afin d’éviter toute erreur de saisie de notes, le total des points est demandé. 
 
Le bouton «abandonner» entraîne le retour sur la liste des candidats. 
 
Deux modes de saisie sont proposés : 

2.2.4.1. Saisie des notes CCF 
 
Le mode de saisie «assisté »  (proposé par défaut) 
 
Chaque zone de saisie est accompagnée d'un menu déroulant des notes autorisées. 
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Le mode de saisie "Expert"  
 
Il s'agit d'une saisie non guidée où la note doit être renseignée directement sans proposition de 
choix. 
 

 
 

 
Attention : 

 

La présence d’un point d’exclamation rouge « » à coté d’une note signifie que la note n’est pas 
correcte pour le champ utilisé.  
 
Le total de points doit être calculé et renseigné lors de la saisie pour vérification.  

La présence d’un point d’exclamation rouge « » à coté du champ total de points signifie que celui-
ci est incorrect. 
 
En survolant le point d’exclamation, un message apparaît énonçant l’erreur. 
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2.2.4.2. Saisie des éléments du socle. 
 
Le mode de saisie «assisté »  (proposé par défaut) 
 
Chaque zone de saisie est accompagnée d'un menu déroulant des informations autorisées. 
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Le mode de saisie "Expert"  
 
Il s'agit d'une saisie non guidée où la l’information doit être renseignée directement sans proposition 
de choix. 
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2.3. Listes des candidats potentiellement refusés ( Note ME) 

 
Cette tâche vous permet d’afficher et d’imprimer une liste des candidats auxquels vous avez 
attribué au moins une note ME (Maîtrise de certains éléments du socle). L’attribution de cette 
information entraîne la décision « refusé » pour le candidat concerné. 
 

 
 

2.4. Listes des candidats ayant au moins une note A B 
 
Cette tâche vous permet d’afficher et d’imprimer une liste des candidats auxquels vous avez 
attribué au moins une note à AB (ABsent). 
 

 



 
 
NOTANET DBN – CCF Service suivi établissement 

SERIA RENNES – Département des Etudes Nationales   14/17 

 
2.5. Listes de contrôle 

 
Cette tâche vous permet de vérifier que toutes les notes et les éléments du socle ont été saisis pour 
tous les candidats. 
 
Trois types de liste de contrôle sont proposés : 
 

� Liste de contrôle par division de classe 
� Liste de contrôle par ordre alphabétique 
� Liste de contrôle par série / alpha 

 
2.5.1. Division de classe 
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2.5.2. Ordre alphabétique 
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2.5.3. Série/ordre alphabétique. 

 

 
 
 
Lorsque l’on clique sur une série  
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2.6. Fermeture établissement 

 
Une fois que la saisie des notes et des éléments du socle est terminée, il ne vous reste plus qu’à 
fermer l’établissement pour que le gestionnaire puisse fermer le service et réaliser la décharge des 
données. En cas de fermeture «accidentelle», une réouverture sera toujours possible par le biais du 
service de suivi gestionnaire. 
Il est possible de fermer l’établissement même si toutes les notes ne sont pas saisies. 
 

 


